
J-03-17-4 

 

採用ご希望者様 

「採用活動」に於ける個人情報の取扱いについて 

株式会社情報システム管理 

 

当社の「採用活動」に於いては、採用ご希望者の方よりご提供いただく個人情報の取扱いについて、以下の通りご

説明申し上げます。 

 

１．ご提供いただきます「個人情報」は、以下の目的で利用させていただきます。 

 ・採用、不採用の通知及び連絡のため 

 ・採用選考のため 

 ・合同会社説明会での会社説明及びエントリー者の管理のため 

 当社は、上記の利用目的以外で、ご提供いただいた「個人情報」を利用いたしません。 

２．ご提供いただきます個人情報の範囲 

 ・履歴書 ・職務経歴書 ・成績証明書 ・卒業見込証明書 

 ・その他、当社が採用選考のために必要とみとめたもの（取得の際には、採用ご希望者へ説明し同意のもと取

得させていただきます） 

３．個人情報の開示・訂正・利用停止請求に関する事項 

①個人情報の開示・訂正・利用停止・第三者提供の禁止について 

ご本人からの求めにより、当社が保有する開示対象個人情報の利用目的の通知・開示・内容の訂正･追加ま

たは削除・利用の停止・消去（「開示等」といいます）に応じます。 

開示等の請求にあたりまして、ご請求者のご本人確認をさせていただきます。 

開示等に応ずる窓口は、下記窓口にお申し出ください。 

②個人情報に関する質問・苦情・相談について 

当社は、個人情報に関するご質問・苦情・相談に対応させていただきます。下記窓口へお申し出ください。 

③個人情報に関するお問合せ先 

社名：株式会社情報システム管理 

住所：兵庫県豊岡市昭和町４－２２ 三協ビル２F 

個人情報相談窓口：大下 克己 

TEL：0796-23-9113 FAX：0796-29-2006 mail：privacy@kk-ism.co.jp 

４．ご提供いただきました「個人情報」の提供及び委託について 

 当社は、ご提供いただいた「個人情報」の提供及び委託を行うことはありません。 

５．ご提供いただきました「個人情報」の返却についてのご確認 

 当社に於いて、責任をもって廃棄いたします。 

６．当社の個人情報保護管理者 

部署：SI 部 氏名：大下 克己 

７．個人情報のご提供の任意性について 

上記２．の個人情報のご提供は、各自のご判断でご提供ください。但し、ご提供いただけない場合には、適切

な採用活動業務に支障を及ぼす場合がございますので、予めご了承ください。 

 

同 意 書 

株式会社情報システム管理 御中 

 

株式会社情報システム管理の「採用活動」に於ける個人情報の取扱いについての上記説明を確認しましたので、

個人情報の提供に同意いたします。 

 

平成   年   月   日 

 

 

 住所：                      氏名（自署）：              


